外国语学院关于做好2019年度工作量统计工作的通知
各系部、全院教师：

为做好学院2019年度教师绩效核算及分配发放工作，根据《扬州大学外国语学院教师年度绩效核算及分配实施办法（试行）》（外院[2018] 9号）文件精神，现就做好2019年全年教学、科研等工作量统计工作通知如下：

一、统计时间范围

2019年全年，包括：2018-2019学年第2学期、2019年暑期及2019-2020学年第1学期。
二、统计内容

1. 教学工作量

教学工作量涵盖理论教学、实践教学、学位论文指导等环节。具体包括：学院教师（含学院聘请的其他人员）承担的本院全日制本科生教学工作量、广陵学院及其他学院本科生外语教学工作量（由教务处下达教学任务至学院）、全校本科生和研究生公共外语教学工作量、学院研究生教学工作量、学院非全日制本科生教学工作量及各类培训班教学工作量；指导本科生毕业论文、研究生学位论文工作量；本科生实习指导工作量。
2. 教师科研情况及教学、科研成果获奖情况
3. 教师获得高层次人才（团队）项目情况
4. 教师参加学院组织的集体活动与各类学术讲座情况
三、工作分工
学院本科生和研究生教学工作量的统计由教学秘书负责，全校本科生和研究生公共外语教学工作量由大学英语教学部办公室主任负责，教师科研及教学科研成果获奖情况由科研秘书负责，教师在岗在职情况、教师参加学院组织的集体活动与各类学术讲座、教师获得高层次人才（团队）项目等情况由院综合办公室主任负责，相关分管院领导负责审核。具体分工见下表。
	序号
	统计内容
	统计人
	审核人

	1
	教师在岗在职情况（含出国访学、攻读博士学位、病事假等情况）
	袁玫玫
	王金铨

	2
	学院全日制本科生教学工作量

（含广陵学院外语类专业全日制本科生教学工作量）
	刘欣

向钱美
	何山华

	3
	全校本科生和研究生公共英语教学工作量
	梁丁强
	杨晓春

	4
	学院研究生教学工作量
	李凯
	王金铨

丁晓丽

	5
	学院非全日制本科生教学工作量及各类培训班工作量
	李凯
	丁晓丽

	6
	指导学生获得校级“大学生学术科技创新基金项目”立项以及省级、国家级“大学生创新创业训练计划项目”立项情况
	刘芳玮
	毛连军

	7
	教师科研情况；教师教学、科研成果获奖情况
	刘欣

向钱美
	何山华

	8
	苏丹研究中心相关工作量
	付海娜
	王金铨

	9
	教师获得高层次人才（团队）项目情况
	袁玫玫
	王金铨

	10
	教师参加学院组织的集体活动与各类学术讲座情况
	袁玫玫

刘欣
	丁晓丽

何山华

	11
	教师承担各类公共事务工作不达标人员名单
	各系部主任
	


四、时间进度安排
	序号
	时间
	工作内容

	1
	2019年12月20日前
	各统计人将经分管院领导审核后的统计结果发给院综合办公室主任袁玫玫

	2
	2019年12月21-23日
	院综合办公室将各统计结果进行汇总。

	3
	2019年12月24-27日
（会议时间视实际情况会调整）
	院教学委员会、院学术委员会对相关成果进行认定

	4
	2019年12月28日-2020年1月2日
	统计认定结果在全院范围内进行公示。有异议的，教师在此期间向院综合办公室主任进行反馈。

	5
	2020年1月2-5日
	院考核领导小组依据《扬州大学教师基本工作量要求暂行规定》中“教师年度基本工作量标准”指导性标准，统计各位教师完成学校基本工作量要求的达成度。

	6
	2020年1月6日
（会议时间视实际情况会调整）
	院党政联席会议确定基本绩效发放金额和课时单价

	7
	2020年1月7-8日
	学院发布2019年度年终绩效发放公告，公布基本绩效（平台）、课时单价等内容。

	8
	2020年1月9-10日
（确切发放时间待学校审批后确定）
	学院将发放结果报人事处和财务处，并在财务系统中进行预约发放。

	9
	2020年1月11-12日
	院综合办公室主任逐一与每位教职工联系，告知发放清单


五、相关说明
1.各统计人应根据实际执行课表及调停课情况进行教学工作量统计，不得让教师各自报送工作量。

2.各统计人应按课程归属范围进行统计，不要将教师跨系部授课的工作量多头统计。如，英语专业教师承担大学英语教学的，该教学工作量由大学英语部负责统计，学院全日制本科生教学秘书就不需要统计；大学英语部教师承担英语专业教学的，该教学工作量由学院全日制本科生教学秘书负责统计，大学英语部就不需要统计。
3.本工作量统计是根据《扬州大学外国语学院教师年度绩效核算及分配实施办法（试行）》（外院[2018] 9号）执行，用于年终学院绩效发放。与学校人事处即将进行的教师年度考核中关于“学院教师年度基本工作量标准和教师本人完成情况”的统计无关，且是依据不同的统计口径，请教师们勿混淆。
特此通知。
附件：教学工作量统计表 
扬州大学外国语学院

                                  2019年12月9日
附件1：

教学工作量统计表
	序号
	学期
	系（部）名称
	教师姓名
	课程名称
	授课班级
	班级人数
	实际授课课时

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


