扬州大学广陵学院本科生毕业设计（论文）工作进程表
	序号
	工作节点
	时间期限
	工作内容
	负责部门（人）
	表格填写

	1
	启动
	10月-11月
	根据教学计划和学院工作安排，布置学院所有专业本科生毕业设计（论文）工作任务，启动相关工作
	各系、各专业、教学办
	　

	2
	题目申报
	12月上旬
	审查毕业设计（论文）指导教师资格
	各专业
	《扬州大学广陵学院本科生毕业设计（论文）题目申报表》

	
	
	
	为校外毕业设计（论文）的学生指定校内指导教师
	专业负责人
	

	
	
	
	教师提交毕业设计（论文）题目
	指导教师
	

	
	
	
	审核毕业设计（论文）题目
	专业负责人
	

	3
	选题
	12月中旬
	学生与教师网上双选
	学生、指导教师
	　

	
	
	
	调整、确认双选结果并公布
	专业负责人
	

	4
	下达任务书
	1月上旬
	下达任务书，开始指导学生毕业设计（论文）工作
	指导教师
	《扬州大学广陵学院本科生毕业设计（论文）任务书》

	5
	开题
	1月下旬
	指导学生查阅文献资料、开展调研、进行实验、撰写设计报告和重复率检查、掌握毕业设计（论文）的格式及规范
	学生、指导教师
	《扬州大学广陵学院本科生毕业设计（论文）开题报告》

	6
	中期检查
	4月中旬
	中期检查，提交前期工作的电子文档和中期自查表
	学生、指导教师
	《扬州大学广陵学院本科生毕业设计（论文）中期自查表》

	7
	审阅与评阅
	5月下旬
	查重、准备论文答辩
	学生、指导教师
	查重检测报告

	
	
	
	指导教师审阅论文
	专业负责人、指导教师
	《扬州大学广陵学院本科生毕业设计（论文）指导教师审阅意见表》

	
	
	
	评阅教师评阅论文
	专业负责人、评阅教师
	《扬州大学广陵学院本科生毕业设计（论文）评阅人意见表》

	8
	答辩考核
	6月中上旬
	审核学生答辩资格，组织毕业（设计）论文答辩工作，提交答辩结果表，答辩结束3日内提交学生毕业设计（论文）成绩并录入毕业设计（论文）系统
	答辩小组、专业负责人
	《扬州大学广陵学院本科生毕业设计（论文）答辩结果表》

	9
	材料归档
	6月中旬
	修改完善、提交纸质材料
	学生、指导教师
	毕业设计（论文）

	
	
	
	各系毕业设计（论文）成果材料质量审查、收缴整理本系各专业毕业设计（论文）成果等相关教学管理文件，提交院教学办入库保存
	各系、各专业
	　

	
	
	
	将考评材料影印件上传到毕业设计（论文）系统
	指导教师
	　

	
	
	
	将毕业设计说明书（论文）电子版上传毕业设计（论文）系统
	学生
	　

	10
	评优与总结
	6月下旬
	专业评优推荐、专业工作总结
	各专业
	《扬州大学广陵学院本科生优秀毕业设计（论文）推荐表》
《江苏省普通高等学校本专科优秀毕业设计（论文）推荐表》

	
	
	
	系评优推荐、系工作总结
	各系
	

	
	
	
	学院评优、学院工作总结
	学院
	

	注：具体时间安排根据学院当年总体工作部署适时调整。
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